Acuerdo 3137 -Reg. de Viaticos y Comisiones Poder Judicial de L.P. (gastos de movilidad y formulari)

ACUERDO N2 3137: En la ciudad de Santa Rosa, capital de la Provincia de La Pampa, a los
quince dias del mes de noviembre del afio dos mil once, se reune en Acuerdo el Superior
Tribunal de Justicia, integrado por el Sr. Presidente, Dr. Eduardo D. FERNANDEZ MENDIA, y
los Sres. Ministros Dres. Toméas Esteban MUSTAPICH, Victor Luis MENENDEZ y Elena
Victoria FRESCO, con la actuacion de la Secretaria Legal subrogante, Dra. Laura M. DIAB.- - -

ACORDARON:- - - - - =« < oo oee e

Aprobar “Régimen de viaticos y gastos de movilidad para el Poder Judicial de Ila

Provincia de La Pampa O

Visto y Considerando: Que el Poder Judicial ha venido aplicando en materia de viaticos de sus
dependientes, hasta la actualidad,0 en lo general, las regulaciones del Decreto N2 158/92 del Poder
Ejecutivo Provincial y sus modificatorios, y ha establecido —en diferentes oportunidades- algunas
disposiciones especificas sobre el particular .-------- [ mmmmmmmmmmm

Que por ello, y existiendo a la fecha profusa y sucesiva normativa reglamentaria sobre el particular,
deviene necesario y oportuno dictar un régimen de viaticos propio y unificado para el Poder Judicial de la
Provincia de La Pampa, a los efectos de concentrar en un solo cuerpo normativo la regulacion atinente a
las comisiones de servicios y viaticos de sus agentes, atendiendo, asimismo, a las diferentes
caracteristicas que poseen sus estructura respecto de las del Poder Ejecutivo Provincial.----------- 0

Que, en otro orden de ideas, también se estima pertinente adecuar los montos vigentes de viaticos para
el Poder Judicial. Actualmente, sus valores equivalen a los establecidos por el Decreto N2 1354/10 del
Poder Ejecutivo Provincial, que actualizo el Anexo Il del Decreto 158/92 (que fija los montos de viaticos
dentro y fuera de la provincia para sus dependientes), en virtud de lo normado por el Acuerdo N2 2597
suscripto por este Cuerpo, que establecio oportunamente que “para el futuro y siempre y cuando el
Superior Tribunal de Justicia, en cada caso, no resuelva lo contrario, toda vez que el Poder Ejecutivo
Provincial dicte decretos modificando ell Anexo Ill del Decreto N° 158/92, la adhesion a los mismos seal
automatica y con igual vigencia a la de dichos decretos
”.- - -Que la necesidad de tal actualizacion se torna evidente dado que, ya en oportunidad del dictado del
ultimo Decreto del Poder Ejecutivo Provincial de actualizacion de montos de viaticos, en julio de 2010; las
sumas diarias que se establecieron al efecto resultaban insuficientes, en muchas de las comisiones de
servicios efectuadas por nuestros agentes, para atender los gastos de alojamiento, manutencién y
conexos en numerosas localidades. Si a lo expuesto le afiadimos la variacion de precios producida en el
transcurrir de este ano y medio (lapso que transcurrié desde la ultima actualizacion) se evalua como
imprescindible la sefialada adecuacion (nétese, por ejemplo, que la variacion de haberes entre los meses
de julio y octubre de 2011 alcanzé a un 43%).- - === -=-===-=-===-----

Que, en consecuencia, se impone dejar sin efecto el referido Acuerdo N2 2597 de adhesion automatica a
los Decretos del Poder Ejecutivo Provincial y estar, en lo sucesivo, al régimen que por el presente Acuerdo
o sus modificatorios se establezca. - -

Que, por ultimo, también se incorporara en el Anexo pertinente del presente Acuerdo, con ell objeto
indicado de lograr la unificacién en un mismo texto normativo de toda la reglamentacion referente a
viaticos de este Poder Judicial, el régimen especial de viaticos para magistrados, funcionarios y
empleados con asiento en la localidad de General Acha, que en cumplimiento de sus funciones deban
trasladarse a mas de 200 km. dentro de la misma Circunscripcioén Judicial, de conformidad a lo dispuesto
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recientemente por este Cuerpo mediante Acuerdo N2 3133. Que, por todo lo expuesto, el Superior Tribunal
de Justicia RESUELVE: Primero: Aprobar el “Régimen de comisiones de servicios y viaticos para
magistrados, funcionarios y empleados del Poder Judicial”,

que se agrega como ANEXO I al presente. Segundo: Aprobar los montos de viaticos para el Poder Judicial,
detallados en el ANEXO II. Tercero: Aprobar el “

Instructivo de procedimiento para autorizacion y rendicion

de comisiones de servicio”

(Anexo lll); el “Modelo de solicitud de autorizacion de comision de servicios” (Anexo IV) y el “M

odelo de formulario de rendicion de comision de servicios”

(Anexo V). Cuarto: Dejar sin efecto el Acuerdo N2 2597 y0 toda otra norma o disposicion que se oponga a
lo resuelto en el presente. Quinto: Hacer saber al Tribunal de Cuentas de la Provincia de La Pampa, lo
dispuesto en el presente Acuerdo.---------

Por Secretaria se librardn las comunicaciones que corresponden. Protocolicese y Registrese.
Con lo que término el acto, que previa lectura y ratificacidn, firman los Sefiores Magistrados
arriba nombrados, todos por ante mi de lo que doy fé. - - - - -

ANEXO |

REGIMEN DE COMISIONES DE SERVICIOS Y VIATICOS PARA MAGISTRADOS,
FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DEL PODER JUDICIAL

Articulo 1°.- Los magistrados, funcionarios y empleados del Poder Judicial percibiran las
asignaciones que se liquidaran bajo los rubros de “VIATICO”, “GASTOS DE MOVILIDAD” y
“PASAJE”, de acuerdo a los siguientes conceptos:
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1. a)  Viatico: Es la asignacién diaria fija que se acuerda a los agentes del Estado, con
exclusion de los pasajes, 6rdenes de carga y demas, para atender los gastos de alojamiento,
manutencion y conexos que le ocasione el desempefio de una comision de servicio distante
mas de diez (10) kildmetros, del lugar de trabajo, entendiéndose como tal el lugar en que
preste efectivamente y en forma permanente el servicio.

2. b) Gastos de Movilidad y Pasajes: Es la repeticion de los gastos que el personal haya
tenido que realizar en cumplimiento de comisiones de servicio, como asimismo todos los
gastos justificados de naturaleza extraordinaria y que hagan al cometido del servicio publico
que origino la comisidn, excepto los que se encuentren comprendidos en el punto anterior.

Articulo 22.- En las comisiones de servicio que duren mas de un dia, se computara el primero
completo cuando la salida del agente se produzca antes de las doce horas y como medio dia si
se realiza después de dicha hora.

En los viajes de regreso, cuando la hora de llegada sea anterior a las doce, no correspondera
viatico, si ocurre entre las doce y las veinte, medio dia, y completo si se produce después de
las veinte horas.

Cuando el regreso se produzca en el mismo dia de la partida, se computara medio dia de
viatico salvo que la partida se efectue antes de las doce y el regreso después de las veinte, en
Cuyo caso se computara dia completo.

La provisién gratuita de alojamiento o comida, dara derecho al 70 % de viaticos y al 20% la de
alojamiento y comida.

Si la comision se realiza dentro del horario establecido de trabajo, no correspondera viatico.
Durante la feria judicial, el horario sera el que se establezca para ese periodo.

Articulo 32.- A los efectos de la liquidacion de comisiones de servicio dentro de la provincia,
para abonar el importe del vidtico de mas de un dia, el agente debera regresar con
posterioridad a las ocho horas del dia siguiente al de su partida.
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Articulo 42.- El medio de transporte del agente comisionado debera ser autorizado
previamente por la autoridad competente y debe rendirse acompafando la documentacion
pertinente del gasto incurrido. En caso de realizarse la comisién de servicios en vehiculos no
oficiales, éstos deberan estar cubiertos, como minimo, con seguro de responsabilidad civil
contra terceros, siendo la Unica obligacién del Estado el pago de los gastos que sean
consecuencia directa e inmediata de la comisién oficial, con prescindencia del recorrido
realizado y del tiempo que insuma la comision.

Articulo 52.- Las autorizaciones y aprobaciones de las comisiones oficiales se efectuaran de
acuerdo a lo reglamentado para ese fin en el Anexo | del Acuerdo N® 2841 y modificaciones.

Articulo 62.- Los anticipos de viaticos correspondientes a comisiones de servicio deberan ser
rendidos en un plazo que no excedera los cuatro (4) dias habiles de finalizada la comision. La
Direccion General de Administracion podra ampliar el plazo cuando circunstancias especiales
justifiquen tal medida.

Articulo 72.- No se haran anticipos de viaticos o gastos al personal que no haya presentado la
rendicion de cuentas del anticipo anterior.

Articulo 82.- La escala de viaticos que se aplicara es la que se determina en el Anexo Il, que
se agrega a continuacién del presente.

Sin perjuicio de ello, el Superior Tribunal de Justicia podra, ante supuestos individuales y
excepcionales (vgr. comision al exterior) determinar para el caso en concreto montos diferentes
a los que se detallan en el citado Anexo.
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ANEXO Il

MONTOS de VIATICOS PODER JUDICIAL

A-0 Viaticos fuera de la provincia

A.1) Viatico diario: $ 550 (Pesos Quinientos cincuenta) (Magistrados y funcionarios)

A.2) Viatico diario: $462 (Pesos Cuatrocientos sesentay dos(Agentes)

B-0 Viaticos dentro de la provincia

1)Hasta un (1) dia, el treinta por ciento (30%) de los importes fijados en el apartado A).

2)Mas de un (1) dia, el sesenta por ciento (60%) de los importes fijados en el apartado A).

3)Si por aplicacién de los porcentajes indicados en este apartado resultare un importe con una
fraccion decimal inferior a cero cincuenta, se depreciara la misma y si fuere superior a cero
cincuenta, se sumara un peso mas al valor entero.

5/13



Acuerdo 3137 -Reg. de Viaticos y Comisiones Poder Judicial de L.P. (gastos de movilidad y formulari)

C- Viaticos de mas de un dia (Art. 3 del Anexo I) para Magistrados, Funcionarios y
Empleados con asiento en General Acha, que en cumplimiento de sus funciones deban
trasladarse a mas de 200 km. dentro de la misma Circunscripcion Judicial: Mas de un
(1) dia, la suma de Pesos Cuatrocientos ($400,00).

ANEXO Il

Instructivo de procedimiento para autorizacion y rendicion de comisiones de servicio

1) Previo al inicio de la comision de servicio, las respectivas oficinas deberan solicitar por
escrito su autorizacion, indicando como minimo la informacién que a continuacién se detalla:

- Organismo solicitante

- Destino de la comisién
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- Motivo de la Comisidn

- Fecha y Hora de Iniciacién Estimada

- Fecha y Hora de Finalizacién Estimada

- Medio de Transporte a Utilizar (En caso de utilizarse vehiculo particular debera adjuntarse
fotocopias de la poliza de seguro y constancia de ultimo pago)

- Apellido y Nombre del Agente Comisionado

- Categoria del Agente Comisionado

- NUmero de Afiliado del Instituto de Seguridad Social del Agente Comisionado

2) En caso de ser necesario el adelanto de los fondos debera indicarse tal situacion y
agregarse a la informacion, el monto estimado para gastos de traslado u otros montos no
comprendidos dentro del concepto de viaticos.

3) La autoridad competente autorizara la comision y en caso de corresponder, ordenara el
anticipo de los montos.

4) Una vez finalizada la comisién, el agente comisionado debera rendirla informando:

- Fecha y Hora de Iniciacién
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- Fecha y Hora de Finalizacion

- Comprobantes de gastos de traslado u otros montos no comprendidos en el concepto de
viaticos.

ANEXO IV
MODELO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE LA PAMPA
AUTORIZACION COMISION DE SERVICIOSIO0000000000000EXPEDIENT

googooobooobooooobooooooooooooooooooobODooObOOOOOOOOOOOOOObODOOODDOOOODOOODDOODDOD
00000000000000 RESOLUCION NQ.....eeeiiiiiieemne e

Lugar y Fecha

Organismo
solicitante

Destino de la
(o70) 1 11151 [0 VAP SRR

Motivo de la
comisiéon
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Fechay hora de
11T = T o o 1PN

Fecha y hora de
fINAIZACION. ... e

Medio de transporte a

Afiliado

Categorig

$ dia

Viatico §

Total $

I\ .E
E I |
A
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(en caso de ser realizada en vehiculo particular debera adjuntarse fotocopia de la péliza de
seguro y constancia de ultimo pago)

Firma del
solicitante

Organismo
AU O ZaAN . - e

Anticipo: Por Tesoreria anticipar el importe correspondiente a..........c..c.cveveveieieininnnn.. dias de
VIAtiCO CON 12 SUMA dE PESOS .ooiiiiie e para gastos de
traslado.

Autorizado

00000000 Firma del Funcionario Autorizante
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ANEXO V

MODELO DE FORMULARIO DE RENDICION DE COMISION DE SERVICIOS

PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE LA PAMPA

RENDICION DE COMISION DE SERVICIOSI00000000000000000000000000 EXPEDIENTE

goooooooooooooooooooooo oobooooooboooooDooOooO0o0 booboobooboobooODooODOoDO O0ooo
00000 0000000000 RESOLUCION Ne.......ceeeeenaeee

(W o =T o L= F= W oo 0 0] o] o PR

Fecha de IniciaCion.........coeeeeeeeeeeeieieeeeaeea Fecha de Finalizacion........ccooeeeeiveieiiiiiieeaan.

Imputacion Presupuestaria:

Bienes de Consumo R JPTTTTTTR
Servicios no Personales TP TTTTT TR
1. Otros T UUTTRTRTRRRTTRR

11/13



Acuerdo 3137 -Reg. de Viaticos y Comisiones Poder Judicial de L.P. (gastos de movilidad y formulari)

LIQUIDACION Y ORDEN DE PAGO

LUugar Yy FECNA. ...

Visto: Apruébase la comision de servicios y previa imputacion presupuestaria, pase a Tesoreria
para el pago de la presente liquidacion

000 Ne

VIATICOS

Gastos

Total

(-) Anticipo

LIQUIDO A

00 Afiliado

Apellido y Nombre
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0 Dias

0% por dia

Total

0 Cobrar

U Devolver

TOTALES

Firma Agente Comisionado Firma del Solicitante

Firma Funcionario que aprueba Com. Serv.
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